REGULAMIN

przeprowadzenia przetargow i zamoéwien na wykonanie prac budowlanych,
ustug oraz dostaw realizowanych dla Spétdzielni Mieszkaniowej ,, SILA” w
Nowym Sgczu.

§1.

14, _Regulamin okresla zasady tryb i procedure przygotowania, ogloszenia i przeprowadzenia
zaméwiert na wykonanie robét budowlanych, $wiadczenia ustug oraz dostaw materiatéw dla
Spotdzielni Mieszkaniowej , SILA” w Nowym Sgczu dalej nazywanym — Zamawiajgcym.

§2.

2.1. Zamoéwienia prowadzone sg w oparciu o zasady jawnosci, transparentnosci, konkurencyjnosci i
proporcjonalnosci.

2.2. Zamowiern dokonuje sie w oparciu o zatwierdzone plany gospodarczo - finansowe
Zamawiajgcego, przeglady techniczne w ciggu roku, zalecenia stuzb panstwowych lub koniecznoéci
usunigcia awarii lub innych zdarzen, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ wezesniej.

2.3. Zaméwienie ma na celu prawidtowy wybdr oferenta, dostawcy lub ustugobiorcy gwarantujacy
odpowiedni poziom jakoSciowy i wykonawczy realizacji zaméwienia, warunki gwarancji oraz
najkorzystniejszg warto$¢ zamdwienia a w przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzen
réwniez szybkosc realizacji zadania, dostepno$éé ustug i dostaw w danym momencie.

§3.

3.1. Podstawowg procedura wyboru oferenta na roboty budowlane jest przetarg nieograniczony ale
dopuszczone sg inne tryby zaméwien: przetarg ograniczony i tryb bezprzetargowy.

3.2. Podstawowg procedurg wyboru oferenta na dostawy lub ustugi jest przetarg nieograniczony ale
dopuszczone sj inne tryby zaméwien: przetarg ograniczony, zapytanie o cene i tryb bezprzetargowy.

§4.

4.1. Realizacja zamowienia po wyborze oferty z uwzglednieniem pkt. 4.2., odbywa sie w nastepujacy
sposéb:

a/ w przypadku robét budowlanych w kazdym przypadku podpisaniem umowy na realizacje.

b/ w przypadku dostaw - Zaméwieniem ustnym dla jednorazowych zakupéw do 1500 zt
brutto, Zamowieniem pisemnym do 10.000 zt brutto lub w kazdym przypadku podpisaniem umowy
na realizacje.

¢/ w przypadku ustug - Zamoéwieniem pisemnym do 10.000 zt brutto lub w kazdym przypadku
podpisaniem umowy na realizacje

4.2. W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzen, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
weczesniej - trvb i sposéb zamdwienia moze by¢ dowolny i ustala go Zarzad.

4.3. Prawidlowo wystawiona faktura lub rachunek za zamodwienie dla Zamawiajgcego jest
potwierdzeniem wykonania zamoéwienia i nalezy jg prawidtowo opisaé.



4.4. Zamodwienia i umowy zleca i podpisuje Zarzad Zamawiajacego.

4.5. W przypadku robét budowlanych lub ustug — podstawg do wystawienia faktury jest prawidtowo
sporzadzony protokdt koricowy bez uwag lub z uwagami o nieistotnych wadach ale okreslonym
terminem usuniecia tych wad.

4.6. W przypadku robét budowlanych na cene jednostkowg prowadzonych w trybie
bezprzetargowym lub przetargu ,dokumentem dodatkowym jest prawidtowo sporzadzony kosztorys
powykonawczy.

: §5.

5.1. Przetarg nieograniczony lub ograniczony przeprowadza Komisja Przetargowa powotana przez
Zarzad Zamawiajgcego.

5.2. W przetargu w charakterze obserwacyjnym mogg uczestniczy¢ cztonkowie Rady Nadzorczej
Zamawiajacego wyznaczeni przez Przewodniczacego Rady Nadzorczej.

5.3. Miejsce, zakres i terminy przetargéw ustala Zarzad Zamawiajgcego.

5.4. Do ogtoszenia przetargéw niezbedne jest sporzadzenie nastepujgcych dokumentéw:
a/ wzdr ogioszenia przetargu,

b/ Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia (SWz),

¢/ wzdér umowy,

d/ formularz ofertowy,

e/ petna dokumentacja projektowa lub Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ) .

5.5. Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia (SWZ) zawiera co najmniej nastepujace elementy: opis
sposobu przygotowania oferty, opis wymaganych zatacznikéw, opis kryteriéw i sposobu dokonywania
oceny, warunki kenieczne uznania oferty waznej i warunki fakultatywne do oceny ofert, termin

realizacji zlecenia, miejsce i termin skiadania ofert, przedmiotowe i podmiotowe érodki dowodowe.

5.6. Przygotowane materialy dla oferentéw bedg gotowe do odbioru w dniu ogtoszenia przetargu w
formie papierowe] w siedzibie Zamawiajacego lub elektronicznie na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

5.7. Ogtoszenie o przetargu powinno zawiera¢:

a/ nazwe i adres zamawiajgcego,

b/ rodzaj przetargu,

¢/ krotki opis zaméwienia a przy duzych zaméwieniach odestanie do SWZ lub OPZ,
d/ lokalizacje wykonywanych zamoéwien,

e/termin realizacji,

f/ upowazniong osobe do udzielania informacji,

g/miejsce i termin skiadania ofert,



h/ zastrzezenie o mozliwos$ci uniewaznienia przetargu na kazdym etapie jego przebiegu bez podania
przyczyny,

i/ wadium - jezeli bedzie ustalone .

5.8. Ogtoszenie o przetargu umieszcza sie na tablicy ogloszen, stronie internetowej Zamawiajgcego
oraz opcjonalnie na innych noénikach przekazu informacji.

5.9. Termin otwarcia ofert nie moze by¢ krétszy ni7 14 dni od ogtoszenia przetargu.
§6
]
6.1. Przetarg skiada sie z czesci jawnej i niejawnej.

6.2. W czesci pierwszej jawnej postepowania przetargowego dokonuje sig prezentacji i sprawdzenia
ofert pod wzgledem formalnym i oferty nie spetniajgce kryteriow przetargowych zostaja odrzucone.

6.3. W czeéci jawnej moga uczestniczy¢ wszyscy oferenci, ktérzy ztozyli oferty.
6.4. Oferty ztozone po terminie zlozenia ofert zostaja odestane do oferentéw bez ich otwierania.

6.5. Dopuszcza sie przeprowadzenie negocjacji obligatoryjnych, pod warunkiem zaznaczenia tego
faktu w SWZ.

6.5. Negocjacjami objete s3 tylko elementy wchodzgce w skiad kryteridw ocen ofert.

6.6. Po negocjacjach oferenci sktadajj oferte ostateczng pisemng a Zamawiajacy moze jg przyjac.
Jezeli nie ztoza ofert ostatecznych wigzgce stajg sie oferty ztozone przed negocjacjami.

6.5. W czesci drugiej niejawnej postepowania przetargowego przeprowadza sie ocene merytoryczng
dopuszczonych i ostatecznych ofert.

6.6. W czesci niejawnej obraduie tylko Komisja Przetargowa.

§7
7.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Komisja Przetargowa kieruje sie obowigzkowo
najkorzystniejsza wartoscig zamdwienia, ktéra stanowi co najmniej 60% wagi oceny, oraz moze
dodatkowo kierowac sie nastepujacymi kryteriami: terminem wykonania Zaméwienia, dtugoscig

gwarancji, doswiadczeniem przy realizacji podobnych zamoéwien, potencjatem sprzetowym i ludzkim,
wiarygodnoscig finansowa. Podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe okresli Zamawiajacy.

7.2. Najkorzystniejsza wartos¢ zamdwienia ustala sie w oparciu o dwa alternatywne rodzaje cen:

a/ cena ryczattowa brutto — jezeli istnieje kompletna dokumentacja projektowa z przedmiarem robét
i kosztorysem inwestorskim, a w przypadku braku dokumentacji woweczas kiedy roboty lub ustugi
maja charakter prostych i tanich robét lub zlecen.

b/ cena jednostkowa brutto — do rozliczert przedmiaru powykonawczo, jezeli nie ma dokumentacji
projektowej z przedmiarem robdt i kosztorysem inwestorskim lub nie jest mozliwe okreslenie
petnego zakresu robét.

¢/ ceny brutto zawieraja stosowny podatek VAT.

7.3. Propozycje wyboru oferenta nastepuje w Komisji Przetargowej przez glosowanie na zasadzie
zwyktej wiekszosci gfosow.



7.4. W pracach Komisji Przetargowej nie moga uczestniczyé osoby, ktére sa cztonkami najblizszej
rodziny oferenta (matzonkowie, dzieci, rodzeristwo, wnuki, dziadkowie, ciotki, wujkowie,
kuzynostwo) lub aktualnie pozostajgce w takim stosunku prawnym lub faktycznym z oferentem,
ktéry budzi uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci na podstawie ztozonego oéwiadczenia.

7.5. Cztonkowie Komisji Przetargowej objeci sg zasady zakazu konkurencji i nie mogg w okresie
postgpowania przetargowego by¢ oferentami, ani ich podwykonawcami badz pracownikami.

7.6. Po otwarciu ofert cztonkowie Komisji Przetargowej wypetniajg i podpisujg o$wiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu badZ wykluczeniu z postepowania przetargowego, stanowigce zafgcznik
do nﬂniejszego Regulaminu,

7.7. Z postgpowania przetargowego sporzadza sie protokdt podpisany przez Komisje przetargowg i
zatwierdzony przez Prezesa Zarzgdu Zamawiajacego.

7.8. Protokot z postepowania przetargowego zawiera: krétki opis przedmiotu zaméwienia, nazwy i
adresy oferentéw, informacje o spetnieniu warunkéw i ktére oferty zostaly odrzucone oraz
poréwnanie i ocena ztozonych ofert.

7.9. Protokdt wskazuje oferenta, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte wg ustalonych kryteriow i z
ktéremu powierzy sie realizacje zaméwienia.

7.10. O ogtoszeniu wyniku postepowania przetargowego Zamawiajagcy w terminie do 7 dni
zawiadamia wszystkich oferentéw w formie pisemnej lub elektronicznej.

7.11. W przetargu nieograniczonym oferty skiadaja wszyscy oferenci, spetniajacy warunki przetargu.

7.12. W przetargu ograniczonym oferty mogg sktada¢ jedynie zaproszeni pisemnie przez
Zamawiajgcego oferenci. Tryb ten stosuje sie do zamdwien, ktdre ze wzgledu na swojg specyfike,
moze wykonac ograniczona liczba wykonawcéw.

7.12. Zamawiajgcy odrzuca oferty nie spetniajgce warunkéw przetargu okreslone w SWZ oraz oferty
oferentéw, ktdrzy w ostatnich 3 latach nie wykonali nalezycie zamdéwien wobec Zamawiajgcego.

§8

8.1. Do oferty nalezy zataczy¢ co najmniej: Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji gospodarczej lub
odpis z KRS, dokumenty wymagane w warunkach koniecznych przetargu, aktualne nie starsze niz 6
miesigczne zaswiadczenia o niezaleganiu z podatkami i optatami ZUS, oéwiadczenie oferenta, ie
posiada niezbgdng wiedze, doswiadczenie i potencjat do wykonania robét , ustug lub dostaw
zamowienia, wzér dokumentu gwarancji na wykonane roboty lub ustugi i oéwiadczenie o
zaakceptowaniu wzoru umowy.

8.2. W umowach na roboty budowlane lub ustugi umieszcza sie sktadniki kosztéw: R- stawka
roboczogodziny w zt, Kp — koszty posrednie R+S(Sprzet) w %, Z — zysk liczony do R+S+Kp — podane w
%.

§9

Komisja Przetargowa uniewaznia przetarg jezeli:
a/ zadna ze zlozonych ofert nie jest wazna i wszystkie zostaty odrzucone z przyczyn formalnych,

b/ nie wptyneta zadna oferta,
¢/ najnizsza cena oferty waznej przekracza wysokoé¢ kwoty, ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt na
realizacje zadania.



§10

10.1. W przypadkach ustanowienia wadium obowigzujg nastepujace zasady: wysoko$¢ wadium ustala
Zamawiajgcy, wadium wnosi sie pienieznie przelewem na konto Zamawiajgcego lub w gwarancjach
bankowych lub ubezpieczeniowych,

10.2. Zamawiajgcy zwraca wadium oferentom jezeli:
a/ uptynga termin waznoéci oferty,

b/;uniewainiono przetarg,

¢/ zawarto umowe z wygrywajacym przetarg,

e/ wycofali oferte przed terminem otwarcia ofert.

10.3. Oferent, ktorego zostata wybrana oferta traci wadium na rzecz Zamawiajacego w przypadku
gdy odméwi podpisania umowy na podstawie jej wzoru, badz przedstawit w ofercie dane
nieprawdziwe.

§11

11.1. Zleceniodawca przy zawieraniu umow moze zada¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania robot
lub ustug (tzw.kaucja gwarancyjna), ktéra wynosi do 5% wartoéci Zamowienia.

11.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania robdt lub zlecenia podlega zwrotowi w dwdch transzach:
bezposrednio po prawidiowym wykonaniu Zlecenia i po zakoriczeniu okresu gwarancji lub rekojmi na
zasadach okreslonych w warunkach umowy i SWZ.

§12

12.1. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od przetargu bez podania przyczyny na kazdym
jego etapie.

12.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany warunkéw przetargu lub uzupelienia
warunkéw jako autopoprawka lub po zapytaniach oferentdw, jednak musi ta informacja byé
przedstawiona na stronie internetowej Zamawiajacego i oferentom, ktérzy pobrali materiaty
przetargowe - w przypadku przetargu nieograniczonego lub powiadomié skutecznie oferentéw w
przypadku przetargu ograniczonego.

12.3. W przypadku zmiany warunkéw przetargu lub uzupetnienia warunkéw termin otwarcia ofert
moze by¢ przedtuzony.

§13
Zarzad moze odstapic od przetargu w danym roku pod nastepujgcymi warunkami:

a/ zakres zamowienia byl wykonany w poprzednich latach a cena zostata ustalona w wyniku
przetargu,

b/ cena jednostkowa lub ryczattowa nie jest wyzsza po uwzglgdnieniu inflacji od ustalonej na
przetargu,

¢/ zlecenie jest wynikiem usuniecia awarii lub innego nieprzewidzianego zdarzenia.

d/ po uzyskaniu stosownej opinii Rady Nadzorczej Zamawiajacego.



§14
14.1. W trybie bezprzetargowym (,, z wolnej reki”) mozna dokonac Zamoéwienia jezeli:
a/ jego wartos¢ nie przekracza 30 ty$ zt brutto,

b/ bez wzgledu na warto$¢ Zlecenia w przypadku usuniecia awarii lub innego nieprzewidzianego
zdarzenia,

c/ gdy nie doszto do zaméwienia mimo rozstrzygniecia przetargu,
d/ przetarg zostat uniewazniony.

14.2. W przypadku zamdwienia w trybie bezprzetargowym ,nalezy przeprowadzié zapytanie
ofertowe, i sporzadzi¢ stosowny protokét uzasadniajgcy jego wybér.

§15

15.1 Tryb ,Zapytanie o ceng” stosuje sie przy Zamowieniach do 50 ty$ zt brutto i kieruje sie do co
najmniej trzech oferentéw i powinno okresla¢ Sciste parametry : materiat i warunki dostawy lub
wykonania ustugi.

15.2. W zamoéwieniach dopuszcza sie okreslenie materiatéw danego producenta lub dopuszczenie
materiatéw innego producenta ale o jakosci zblizonej i nie gorszej niz okre$lone w Zaméwieniu.

15.3. W przypadku zaméwienia w trybie zapytania o ceng, nalezy przeprowadzi¢ zapytanie ofertowe i
sporzadzi¢ stosowny protokét uzasadniajgcy wybér danego oferenta.

§16

16.1. Przy okreédlaniu trybu zamowienia ze wzgledu na limity kwotowe, dzielenie zaméwienia jest
zabronione.

16.2. W prawach spornych i uwag wnoszonych do Zamawiajacego przez oferentéw dot. Sposobu
prowadzenia i wyboru oferenta w dowolnym trybie zaméwienia, ostateczng decyzje o uchyleniu badz
zatwierdzeniu postepowania podejmuje Zarzad Zamawiajgcego.

§17

17.1. Regulamin niniejszy zostat zatwierdzony Uchwata Rady Nadzorczej Spétdzielni Mieszkaniowej
SKANF .2......./2025 7 dnia 204, 2225 | obowiazuje z dniem uchwalenia.

17.2. Traci moc , Regulamin ogloszenia i przeprowadzenia przetargéw na wykonanie prac
budowlanych inwestycyjnych, remontowych, instalacyjnych oraz dostaw realizowanych dla
Spétdzielni Mieszkaniowej ,, Sita” w Nowym Saczu uchwalony w dniu 28.06.2021 uchwaty Rady
Nadzorczej SM ,, Sita” nr 12/2021.

Sekretarz RN: Przewodniczacy RN:
( Lucyna Cebulewicz ) ( Krzysztof Piotrowicz)

naive ELARIA RAPQY PRAWNEGO

mgr R \Ligzek - KR-616

33-300 Nowy Sacz. ul nfhckiego 16

tel. 18 443 14 58 W ko LOQ 836 777

PROSA OMN Sqcz 63 1930 1826 2640 0606 2772 0001
MIP 734107 8828



b

L

10.

11.

Zatgcznik nr 1

Ramowy Protokot

Wyboru oferty w trybie bezprzetargowym.

NAzZWa ZaANIA! ..eeeiireei it et es e e es s st ssen e s enaes
Termin zadaniat e s r e
Krotki opis Zadania «nsanammmmninsmaissimmainiiai
Data i sposOb zapytania OfErtOWEEO . ssesesessenes
Kryteria OCENY: ... rrnere s s s res sessr s e s sre s ses s san s
Wykaz podmiotéw gospodarczych do ktérych wystano zapytanie:
A s s L B e S s

Wykaz podmiotdéw, ktdre przedstawity oferte i w jakim trybie / elektroniczna, papierowa/
oraz warto$¢ zamowienia brutto i inne kryteria do oceny:

T

Wybrano oferte firmy, wartoé¢ zamdwienia brutto i inne kryteria oceny:

Podstawowe warunki Zlecenia/ cena, termin realizacji, gwarancje, stawka robocizny,
zezwolenia itp./

Uzasadnienie wyboru

1= 7 - S
Podpis sporzadzajacego protokaét Zatwierdzam
Podpis Prezesa Zarzadu



N

w

10.

Zatgcznik nr 2

Ramowy Protokot

Wyboru oferty w trybie zapytania o cene.

NaEWa ZA0ANIAY oo vnaininisiess T s s
TermiN ZAdANIRY v ek  w R
Krotki Opis ZAdaNia ....c.cceeuveeeesavsis e v s ees vt st snssseneses s sesssmsnaneces
Data i sposob zapytania OfEertOWEEO0 .........eeceeveeecreererseeseassesaresnssrene
Kryteria oceny: 100% cena.

Wykaz podmiotéw gospodarczych do ktérych wystano zapytanie:
B s B VN S R SRS

) SR

Wykaz podmiotdéw, ktore przedstawily oferte i w jakim trybie / elektroniczna, papierowa/
oraz wartos¢ zaméwienia brutto:

T T——

Wybrano oferte firmy, warto$¢ zamdwienia brutto:

Podstawowe warunki Zlecenia/ cena, termin realizacji, gwarancje, stawka robocizny,
zezwolenia itp./

DAtz cccmiinismvaniii

Podpis sporzgdzajgcego protokét Zatwierdzam
Podpis Prezesa Zarzadu



Zatgcznik nr 3

Ramowe Zapytanie ofertowe

Spétdzielnia Mieszkaniowa Sita zaprasza do skfadania ofert na zadanie pt.

------------------------------------------------------------------------------------

D PIS LAAETHAS vasvsuesssuassvamssmnss s s R o G TSV

L= R o T (0T T 12 4 e T T T
KRYEEHalOCENY: cuuemanussmnminsisamaniniaiiig

Data koNncowa zt0Zenia OfErtY ....ecvceevee oo eeeeeeeee s e

Kryteria oceny: ......... CNA, .eccvevieevenencrerrnnes

Oferta powinna zawiera¢ nazawe i adres firmy, podanie wartoéci zaméwienia tj. cene netto +
VAT = ceng brutto zaméwienia, potwierdzenie terminu wykonania i inne wymagane kryteria
konieczne i ocenne. Oferta winna by¢ podpisana prze osoby reprezentujgce oferenta.

Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujace zataczniki:

B e B R S S e e b v semeom e sncmmamag et

Osobg do kontakt ze strony ZamawiajaCego JEST : ... ceeeseeserensenenenes T€L, @-mail

Data s

Podpis sporzadzajgcego zapytanie



Zatgcznik Nr 4

OSWIADCZENIE CZEONKA KOMISJI PRZETARGOWE)

Imiona
:

Nazwisko

Niniejszym os$wiadczam, Ze zgodnie z zapisami 7.6. Regulaminu Przeprowadzenia przetargéw i
zaméwied na wykonanie prac budowlanych, ustug oraz dostaw realizowanych dla Spoétdzielni
Mieszkaniowej , SItA” w Nowym Saczu, *podlegam /[ nie podlegam wylgczeniu z udziatu w
postepowaniu przetargowym:

1. * Jestem / Nie jestem cztonkiem rodzin oferentéw bioracych udziat w postepowaniu
przetargowvym.

2. *Pozostaje / Nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym z oferentami, Zze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.

3. *Podlegam / Nie podlegam wykluczeniu z postepowania przetargowego w zakresie zapiséw
dotyczacych zasady zakazu konkurenciji.

Data

Podpis

* niepotrzebne skresli¢



